
附件
国土资源业务文件材料归档范围和档案保管期限表
	一级
	二级
	三级
	四级
	保管期限

	土
地
管
理
类

土
地
管
理
类
	土地调查
与评价
	土地调查
	全国土地调查
	永久

	
	
	
	土地变更调查
	永久

	
	
	
	土地专项调查
	永久

	
	
	土地利用遥感监测
	年度全覆盖土地利用遥感监测
	永久

	
	
	
	全天候重点区域土地利用遥感监测
	永久

	
	
	
	专项土地利用遥感监测
	永久

	
	
	城市地价监测
	城市监测范围划定
	永久

	
	
	
	标准宗地布设
	永久

	
	
	
	季度地价调查
	永久

	
	
	农用地分等定级
	耕地质量分等、定级
	永久

	
	
	
	耕地质量年度调查评价与监测
	永久

	
	土地利用
规划
	总体规划
	（全国、省、市、县、乡）土地利用总体规划（修编、调整）
	永久

	
	
	专项规划

	区域规划（调整）
	永久

	
	
	
	（全国、省、市、县）土地整治规划（调整）
	永久

	
	
	
	（全国、省、市、县）基本农田保护规划（调整）
	永久

	
	
	
	城乡建设用地增减挂钩项目区规划（调整）
	永久

	
	土地审批
	建设用地审批
	建设项目用地预审
	30年

	
	
	
	单独选址用地审批
	永久

	
	
	
	城市和村庄、集镇用地审批
	永久

	
	
	
	临时用地审批
	永久

	
	
	
	其他
	

	
	耕地保护
	土地整治
	土地整治项目
	永久

	
	
	
	高标准基本农田
	永久

	
	
	
	土地复垦
	永久

	
	
	基本农田保护
	基本农田划定
	永久

	
	
	
	基本农田日常管理
	永久

	
	土地市场

	国有建设用地供应
	出让、划拨、租赁、作价出资（入股）、其他
	永久

	
	
	
	国有土地资产处置
	永久

	
	
	土地收购储备

	计划、收储协议
	永久

	
	
	地价管理

	基准地价
	永久

	
	
	
	标定地价
	永久


	地

质

矿

产

类

地

质

矿

产

类


	矿产资源规划
	总体规划
	（全国、省、市、县）矿产资源总体规划
	永久

	
	
	专项规划
	矿产资源调查评价规划
	永久

	
	
	
	地质勘查规划（找矿突破战略行动）
	永久

	
	
	
	矿产资源开发利用与保护规划
	永久

	
	
	
	重点矿种（类）矿产资源专项规划
	永久

	
	
	
	重点区域（矿区）矿产资源专项规划
	永久

	
	
	
	矿产地储备
	永久

	
	
	
	其他
	

	
	地质调查

与勘查

	地质勘查资质
	新设、延续、变更、补证、注销
	10年

	
	
	地质勘查专项
	基础地质调查
	永久

	
	
	
	油气调查与评价
	永久

	
	
	
	矿产勘查（地质勘查基金、境外风险勘查、危机矿山）
	永久

	
	
	
	其他
	

	
	勘查、开发、矿产资源审批
	探矿权登记 （油气、非油气）
	新立、变更、延续、保留、注销、试采
	永久

	
	
	采矿权登记（油气、非油气）
	划定矿区范围（非油气）
	永久

	
	
	
	新立、变更、延续、注销
	永久

	
	矿产资源
储量管理
	矿产资源储量评审备案与登记核准
	评审备案
	永久

	
	
	
	储量登记核准(查明、占用、残留、压覆)
	永久

	
	
	矿产资源补偿费征收
	审核、征收、减免
	永久

	
	
	矿业权价款评估备案
	探矿权价款评估备案
	永久

	
	
	
	采矿权价款评估备案
	永久

	
	
	建设项目压覆

重要矿产资源审批
	申请、审批、备案
	永久

	地

质

环

境

类
	地质环境规划
	总体规划
	地质环境保护规划
	永久

	
	
	专项规划
	地质遗迹保护规划
	永久

	
	
	
	地质公园与矿山公园规划
	永久

	
	
	
	古生物化石保护规划
	永久

	
	
	
	古生物化石集中产地保护规划
	永久

	
	
	
	矿山地质环境保护规划
	永久

	
	
	
	地质环境监测规划
	永久

	
	
	
	地质灾害防治规划
	永久

	
	
	
	地面沉降防治规划
	永久

	
	地质环境管理
	地质灾害防治
	地质灾害防治资质（新设、延续、变更、注销、遗失补证）申报、审批材料
	10年

	
	
	
	获批立项的地质灾害防治项目申报、审批材料
	30年

	
	
	矿山地质环境保护
	获批的矿山地质环境保护与恢复治理方案
	永久

	
	
	
	获批立项的矿山地质环境治理项目申报、审批材料
	30年

	
	
	地质遗迹保护
	古生物化石发掘、收藏、流通、进出境审批材料
	永久

	
	
	
	地质公园、矿山公园申报、审批材料
	永久

	
	
	
	获批的地质遗迹保护项目申报、审批材料
	30年

	
	
	地质环境监测
	地下水、地质灾害、地面沉降、矿山地质环境等监测材料
	永久

	不动产登记类
	不动产权籍调查
	不动产权属调查
	相关文件、材料
	永久

	
	
	不动产权籍测量
	相关文件、材料
	永久

	
	不动产单元登记
	集体土地所有权登记
	相关文件、材料
	永久

	
	
	土地以及房屋、林木等定着物登记
	相关文件、材料
	永久

	
	
	海域以及房屋、林木等定着物登记
	相关文件、材料
	永久

	国土资源执法监察与
行政复议、诉讼类
	执法监察
	土地矿产执法监察
	土地、矿产卫片检查
	永久

	
	
	
	土地、矿产违法案件
	永久

	
	行政复议、诉讼
	行政复议案件
	告知、不予受理决定、行政复议决定
	永久

	
	
	诉讼案件
	行政应诉案件
	永久

	
	
	
	民事案件
	永久
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