
附件 6

推荐评审档案系列职称任职资格人员情况简表

姓 名 性 别
出生
时间

民
族

政治
面貌

参加工
作时间

从事档案
工作时间

工作
单位

行政
职务

学 历
毕业院校

专
业

毕业
时间学 位

现专业技术职称
及评审通过时间

例：馆员职称，2018.09评审通过
申报
职称

例：副研究
馆员

现任（含
同级）专
业技术
职务履
职情况

聘用时间 所聘专业技术职务 专业技术岗位等级

例：2014.10-2018.02 工程师 专业技术十级

例：2019.01-今 馆员 专业技术九级

档案工
作情况

起止时间 工作单位及所在部门 工作内容

例：2018.07-2021.03 XX档案馆办公室 管理文书、人事档案

例：2021.03-今 XX单位档案室 档案数字化

主

要

业

务

工

作

总

结



代表性

业绩成果

成果内容 本人承担部分完成情况

例：参与编制《XX 档案技术方案/
业务规范/数字化操作指南》

主要参与者编制《报告或方案》，于 X 年
X 月印发，撰写 XX 内容，应用情况 XX。

例：档案业务培训班授课累计 4 次
在 XX、XX 等单位讲授档案 XX、XX 方面
的业务知识 4 次，累计 XX 学时。

例：X 年 X 月参与完成 XX 档案管
理专项工作

作为技术骨干，起草《XX》等 X 份文件，
完成 XX 档案工作。

例：X 年 X 月通过 XX 档案规范化
认定

担任副组长，负责档案信息化方面的工作，
指导 XX，完成 XX。

例：X 年 X 月-X 年 X 月参与本单位
档案整理工作

整理本单位 XX 方面的档案，完成 XX 件、
XX 盒档案，撰写情况分析报告。

代表性

学术成果

成果内容 本人承担部分完成情况

例：《论文名称》
独撰 4500 字，X 年 X 月发表在《XX》期
刊。

例：《学术著作名称》
由 XX 出版社于 X 年 X 月出版，合著，个
人承担 XX 和 XX 部分，共计 XX 字数，排
名第 3。

例：XX 项目获 XX 社会科学成果三
等奖

X 年 X 月获奖，主要参与者，排名第 2，总
经费 XX，负责 XX 子项目，本人经费 XX。

例：X 年获中国档案学会组织的论
文评选二等奖

《论文名称》，合撰，排名第 2。

例：X 年 X 月 X 日作《主题名称》
档案学术技术报告

X 年 X 月在 XX 组织举办的 XX 会议作报告。

本人郑重承诺，所填写的内容和提供的材料均真实准确，如不属实，本人愿意承担相应
责任和一切后果。 本人签字： 日期：

经办人审核意见：经审核，以上内容属实。 经办人签字： 日期：

获奖情况
符合《云南省档案专业人员职称评价标准条件（试行）》中申报职称级别要求的
获奖条件，需明确时间、成果名称/奖励名称、颁奖单位、应用情况（成果类）、

排名。



单位审核

推荐意见

该同志自 年 月以来在我单位直接从事档案专业技术工作，符合《云南
省档案专业人员职称评价标准条件（试行）》规定的申报评审范围和条件，填报
内容及佐证材料经审核属实，同意推荐。

单位盖章

负责人（签字）： 现任职务： 年 月 日

《推荐评审档案系列职称任职资格人员情况简表》填表说明
一、简表一律用 A4纸正反两面打印在一张，不可超页，内容要具体、真实。

二、“出生时间”“参加工作时间”“从事档案工作时间”“毕业时间”

等涉及时间的表栏，填写格式为“年.月”，月份须为两位数，如“1988.07”。

三、工作单位应具体到档案部门，如××单位档案处（或馆、科、室）。

四、填写最高学历，非全日制学历的，应在“毕业院校”一栏注明学习类

别，如××院校夜大（函授、网络教育等）；现学历专业非档案专业、原学历

专业为档案专业的，应在“毕业院校”和“专业”栏有所体现，如“本科：××

院校；硕士：××院校”，“本科：档案专业；硕士：工商管理专业”。

五、现任（含同级）专业技术职务履职情况一栏，填写现任专业技术职务

（含转评前同级）履职情况。履职时间以单位实际聘任时间为准，注意和专业

技术职称资格取得时间作区分，不含未聘专业技术岗位的间断时间。

六、“档案工作情况”一栏内要反映从事档案工作的时间及工作内容，其

中从事档案工作时间应与上述第二条时间相符。

七、“主要业务工作总结”一栏，简要叙述取得现有档案职称（含同级）

以来的主要工作情况及成果，首次申报档案职称的人员简述从事档案专业技术

工作以来的情况及成果，严格控制字数，不得另附纸，可调整字体大小。

八、“获奖情况”一栏有则按要求填写，没有则填“无”。

九、“代表性业绩成果/学术成果”两栏对照《云南省档案专业人员职称评

价标准条件（试行）》要求的申报评审条件，填写取得现有档案职称（含同级）

以来的至少 3 项代表性成果，首次申报档案职称的人员填写从事档案专业技术

工作以来的成果，申报初、中级职称没有学术成果的填写“无”。



十、“单位审核推荐意见”一栏，单位负责人须签名，并填写现任职务。

落款时间在公示前。

备注：示例仅供参考，正式提交时删除示例，填表说明不用提交。


